Guatemala 28 de febrero del 2019

- Informe-01-2019

Licenciado '
JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL ( “
Viceministro de Cultura ’

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propadsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contratoe Administrativo por
Servicios Técnicos Numero 850-2019, aprobado mediante ef Acuerdo Ministerial NOmero
. 78-2019, comrespondiente .al mes de febrero de! presente afo, y-para e cobro de mis - -

konorarios estoy presentando factura numers 000002 Serig "'B” ' ‘ '

Actividades Realizadas

a)

k)

g)

Brindar apoyo en la elaboracion de los contratos bajo el renglén presupuestario
029 "Otra Remuneraciones de Personal Temporal” de la Direccion General de ias
Artes

Apoyar en la recepcion y revision de facturas e informes mensuales de las
personas que prestan sus servicios técnicos/profesionales de la Direccion General
de las Artes,

Brindar apoya en subir al portal de la Contraloria General de Cuentas los contratos
de alta y baja def reglon presupuestario 029 “Otra Remuneraciones de Personal
Temporat”

Brindar apoyo en el resguardo de los expedientes 029 "Otra Remuneraciones de
Personal Temporal” en los archivos de Recursos Humanos.

Apoyar en la actualizacién y alimentacién del cronograma de vacaciones de los
renglones del 011 "Personal permanente, 021 “Personal supernumerario” y 031
“Jornales”..

Brindar apoyo en la elaboracién de formularios de sclicitud de vacaciones de jos
renglones dei G11 "Personal permanenie, (21 "Personai Ssupernumeranio” y 031
“Jornales”. de las diferentes dependencias que conforman la Direccion General de
las Artes.

Otras actividades afines a su contrato.
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SE apoye en la revision de informes y facturas de las perscnas que presian sus
servicios tecnicos/profesionales de la Marimba de Concierto de Bellzs Anes.
Direcoion de Formacion Artislica y Vicedespacho de Cultura

Se apoyo en la impresion de retenciones de Impuesto al Valor Agregado (IVAY del
renglon 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporzal” del mes de diciembre
y enera.

Se apoye en la elaboracidén de vacaciones de las diferentes dependencias que
conforman {a Direccion General de fas Artes.

S& - apoyo- en el resguarde de- expedientes -de-las perscnas que prestan sus
servicios en el renglon 028 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”

Se apoyd en la actualizacién y alimentacion del crancgrama de vacaciones del
renglon 031 "Jornales”
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